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LA CHECKLIST

3 à 4 semaines avant

Choisir la date et l’horaire 
de l’anniversaire

Définir le nombre d’enfants invités

Choisir le thème de l’anniversaire 
(pirates, princesses, magie…)

Réserver l’animateur si vous 
souhaitez une animationsouhaitez une animation

Préparer la liste des invités

Envoyer les invitations aux parents

Prévoir le gâteau ou contacter
un pâtissier

Confirmer la présence des invités

Valider le programme d’animation

Vérifier le matériel pour les jeux

Organiser l’espace dans la maison 
pour les activités 

Faire les courses pour le goûter 
d’anniversaired’anniversaire

Préparer les sachets surprises 
pour les enfants

Gonfler les premiers ballons

Préparer la décoration principale

Charger l’appareil photo 
ou le téléphone

Préparer le gâteau ou récupérer 
la commande

Préparer la table du goûter

Prévoir un espace pour les cadeaux

Installer les activités

Accueillir l’animateur

Accueillir les invitésAccueillir les invités

Jeux ou animation principale

Goûter d’anniversaire

Ouverture des cadeaux

Petit jeu final avant le départ

Distribuer les sachets surprises

Remercier les parents et les enfants

Envoyer les photos

Installer la décoration

Choisir les animations 
ou jeux prévus

Prévoir la décoration 
(ballons, guirlande, nappe…)

Préparer la playlist musicale

Acheter les petits lots ou surprises 
pour les enfantspour les enfants

Confirmer la décoration 
du gâteau 

1 semaine avant

2 semaines avant

le jour J

après la fête

Préparation d’un anniversaire 
pour enfant à domicile


